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Keypsmoduli ger tad mgguligt at gera bileggingar til veitara, sum kunnu sendast vid telduposti, sidan
er mgguligt at fakturera bileggingina so at ein goymslubdking verdur gjgérd og at bileggingin verdur

utreidsluferd.
Hevur ein vidheft skjgl, so er mgguligt at vidhefta fakturan fra veitaranum til bokingina.

Fyri at kunna gera keyp i Lundin Financial 2014, er neydugt at seta ymiskt upp fyrst.

Té er nakad tad sama sum verdur sett upp i fakturar, so er tad gjgrd frammanundan er ikki neydugt
vid broytingum, uttan so at okkurt skal utfyllast afturat.

1. Stovna eindir
Ger soleidis: Vel LISTAR ->EINDIR->STOVNA

[ cindir O | E] i
stytting MNawvn
kg kg
m metur
stk stk
tim. timar

[Stovna] [Er-::-}-'ta] [Strika]

2. Stovna vgrubdlk
Ger soleidis: Vel LISTAR ->V@RUBOLKAR->STOVNA

Eru vgrubdlkar stovnadir frammanundan, kunnu somu nytast, té er neydugt at aseta
V@rukeypskontunar.

[ vorubsikar

Varukeyphc
2010
2012
2010

MNavn SoluMVG-k KeypsMVG- Varusslu
Elektrikkarin  Selu-mvg  Keyps-mwg 1010

Seymistovan  Selu-mvg  Keyps-mvg 1010

Se@la uttanlan 1011

[vana] lErc-},,-ta] [51rika]
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3. Stovna gjaldstreytir
Ger soleidis: Vel LISTAR ->GJALDSTREYTIR->STOVNA

Gjaldstreyt: 30 dagar

Gjaldstreyt: Leypandi mdr.+ 10 dg.

rﬂ Gjaldstreyt | — — — l‘ = El-g‘ ra Gjaldstreyt | — — —— [‘ — Ehg1
Navn 30 dagar Navn Leypandi mdr. +10dg
Eindarslag 1 Dagar - Eindarslag 1 Manadur -
Wirdi ) Virdi 0
Eindarslag 2 Dagar - Eindarslag 2 Dagar -
Wirdi 0 Wirdi 10

4. Set gjaldstreyt a veitarar
Ger soleidis: Vel DAGLIGT->KONTOLISTI->Dupultklikk a veitaran->YMISKT->GJALDSTREYT.

-
ﬂ Kentelisti

= | B [ |

| Kontoupplysingar Dimensiénir| ¥miskt |Kontof|okk.ar Eykafeltir|

Rentubslkur: Tk dzatt
Gjaldoyra: Tkki dsett
Mg kata: ki dsett
Hagtal Tkki dsett
Avgr. gjald Tkki ds=tt
W-Tal:

I —

L= X
< Gjaldstreyt Leypandimdr. +10 dg )

MVG-skyldugur M

Faktureringskonta

Avslattar %

Seinasta broyting

-]

Loyniord: Ger nytt loyniord




Keyp LF2014

5. Uppraetta veitarar
Minnst til at seta flugubein i Ognari(Kreditorur)
Ger soleidis: Vel DAGLIGT->KONTOLISTI->STOVNA->OK.

.
E Kontolisti I. = | = g

Kentoupplysingar | Dimensiénir | Ymiskt | Kentoflokkar | Eykafeltir |

Kontoslag Konto (békingar eru gjardar)

Kontonummar 2100002

Stytting

Mavn EL-priser.dk
Bustadur

Bustadur 2

Byur 2430 Kebenhavn
Land Danmark

Kentaktpersénur EE
Teldupostur esy@nema.fo

Maottekur kontoavrit vid teldupost Faktura sum braev
@ Faktura sum teldupost

Bankakonta

Telefon nr

Fax nr

(©) Rakstur [C] Sperradur fyri béking

@ Status [] Gvirkin (Fjaldur 4 kantalistanum)

[ Skuldari (Debitarur)
Cgnari (Kreditorur)

Angra

CK
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6.  Aset botntekst
Set ein tekst nidast 4 keypsfakturan og bileggingina.
Ger soleidis: Vel LISTAR ->BOTNTEKSTIR->STOVNA

r ™y
u Botntekstir @M

MNawvn Sedlaslag Tekstur
Vinarliga Salufaktur Vinarlica vidmerki fakturanummar ta flutt verdur

Vinarliga sendi okkurmn eina bileggingarvattan skjotast maguligt a t-post: nema@nema.tg

Vattan fyri mottaku Keypsordri
MNyggjur botntelkstur Keypstaktun Botnteksr

7. Stovna vegrur
Ger soleidis: Vel DAGLIGT->V@RULISTI->STOVNA.

Minst til at marka av, um vgran er MVG Skyldug og um vgran skal vera virkin ella ikki.
Er onki flugubein i MVG skyldug, verdur MVG ikki roknad av vgruni .
Og er onki flugubein i virkin, ber ikki til at selja vgruna.

Halt 4fram vié hesum til allar v@rurnar eru stovnadar.

L '
ﬁ Stovna / rgkt av veru E@g

Veitari: 2100002 [ .| EL-priserdk
[T — 100001 Veitara veru nr: 570333100121
Mavn Kontaktir vid jard Verubdlkur: Elektrikkarin M
Mawvn2: WVeruslag Vara -
Strikukota: 570333100121 Eind: stk v
Keypspris: 50,00 lLokatic'm:
Kost %: 000 MVE Skyldug
Kostpris: 50,00 Virkin:
Bruttz vinning %: 50,00
Selupris: 100,00
Selupris v. mvg: 125,00
Kost %

Er fraktin t.d 2% av keyps prisinum, verdur 2,00 sett i felti, og 2 % verdur lagt omand keypsprisin til
so fraktin er innroknad i kostprisin.

Brutto vinning %

Set t.d 50 i felti, og sgluprisurin verdur Utroknadur.

Um sgluprisur verdur innsettur, verdur Bruttovinngs% roknad .Brutto vinnings % verdur roknad av
s@luprisinum. t.vs at ta selt vedur, kann 50% gevast i avslattri adrenn kostprisurin verdur naddur.
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8. Nummarseriur
Ger soleidis: Vel LISTAR->Nummarseriur.

Nummarseriur verda stovnadar sjalvvirkandi, men er ynski um at aseta hetta sjalv(ur) t.d. fyri
fakturar, ordrar v.m. er mgguligt at gera tad her.

Mummarseriur

Leita: Q | & Broyta
Navn Sedla slag Mezsta Virdi
Tilbod Tilbod 1

Selucrdn Selucrdr Q00000

Sak Sak 1
Selufakturi Selufakturi 500000
Keypsordri Keypsordr 1500000
Keypsfakturi Keypsfakturi 1500000
Goymsluregulering Goymsluregulering 1
Goymsluuppteljiing Goymsluuppieling 1

9. Teldupost uppsetan / Royn teldupost
Ger soleidis: Vel UPPSETING->Teldupost-> innset upplysingar->Goym.

Ta servaraupplysingarnir eru goymdir, er mgguligt at royna teldupostin.

ﬂ Teldupost uppsetan = B =

Servaraupplysingar
SMTP servari

Portur

551 O
Brikari

Laynicrd

Teldupost avsendar

Gaym )

Foyn teldupost

Fra email
Til email
Yirskrift
Tekstur
Send eina roynd
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10. Aseting av teksti i telduposti i smb. vid keyp
Ger soleidis: UPPSETING->Keyp-> innset upplysingar->Goym.

r R
ﬂ Aseting av telduposti | smb. vid keyp ﬁ

Keypsfakturar

Teldupost yvirskrift Demi: Keypsfakturi fré Lisu

Avrit av teldupost

Tekstur Demi: Vidheft er keypsfaktur nr. %FAKTURIZ fré Lisu
Bileggingar

Teldupost yvirskrift Demi: Bileggingar fra Lisu

Tekstur Diemi: Vidheft er bilegging nr. %0RDERY% fra Lisu

A W 4

11. Mail-loggur
Mgguligt er at siggja hverijir teldupostar skipanin hevur sent.
Tryst 4 Mail-loggur og innset dagfesting fyri nzer fra yvirlitid skal visa. Vel si6an Enter og yvirliti saest.

U @ & O] e O —
LT , -
Dagligt R Mail-loggqur star Urrit Eksport Ambod Uppseting

“IERC N e
el ] T L e | Tahr T (T Bt E || o per el L(oem R AT || e e (e I w7 U el |
Bokhald Spla Keyp oymsla
Mail-Log
Dagur: | 22-07-2014 |
Dagur KL Brik Konto Mawn Email Fragreiding
22-07-2014 0918:3558608327 DEMO 120000 Ellisheimid eey@nemafo  Faktur nr, 300063 fra LISU
22-07-2014 09:19:14.1304889 DEMO 130000 Skdlin vid 6sdnna  eey@nemafo Fakturi nr. 300061 fra LISU
22-07-2014 0919345225279 DEMO 1530000 Royndin eey@nemafo Faktur nr. 300045 fra LISU
22-07-2014 0920:15506625% DEMO 120000 Ellisheimid eeyi@nemafo Tilbad nr. 2 frd LISU
22-07-2014 0920414372187 DEMO 120000 Ellisheimid eeyi@nemafo  Fylgisedil nr, 900064 fré LISU
22-07-2014 09:21:12.2803027 DEMO 120000 Ellisheirmid eey@nemafo Kontoavrt fra LISU 120000
22-07-2014 0221481658500 DEMO 140000 Brandur eey@nemafo Kontoavrt fra LISU 140000
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e  Ger Keypsfakturar / keypsordrar (Bileggingar)

[ LF2014 verdur altid byrja vid at gera keypsordrar sum sidan kunna verda faktureradir. Tiskil er ikki

megguligt at stovna keypsfakturar beinleidis.

Ger soleidis: Vel DAGLIGT->KEYPSORDRAR>STOVNA.

B EE@P EE usaser 20011 (08-09-2014) = | e

m Roknskap listar ~ Urrit  Eksport Ambod Uppseting wHjalp
Kontolisti Bokingar Budget | Tilbod Ordrar Fakturar W Keypsordrar Meypsfakturar | Varulisti Reguleringar Uppteljing

Keypsordrar 5 X

Leita: u. l E, StDvnalE{ Broyta [ Strika
n

Nummar Kontunr Mav

Tekstur Total Bidimerki b | Filtur og funkur

~ ) Funkur

@ Endurles

B Avrita sedil

ﬁ Faktursra

~ ) Utskriftir

:é} Ordrabilegging

% Ordrabilegging teldupost
B Keypsordri (=] B (s
Crdranummar 0 Status: Eikent » | Funkur og Gtskriftic
feitaranummar = Nav: 2 rorrr
feitaranummar E] Umbidid: DEMO B Fakturera
dressa: BiSimerki: DEMO ~) Utskriftic

Faktura upph w/hlvg: & Ordrsbilegging
MVE: & Ordrabilegging teldupost
Crdradato: 11-09-2014 |
(Tekstur:
Goym
Voru nr. MNawvn Nagd Eind Prisur Avslattur Upphzdd
) &
Angra ] IGoym og lat aftur]
. 4
Vel veitara.

Um leveringsadressan er ein onnur enn tin adressa, t.d hja fraktfelagi i Danmark, ber til at skriva i

felti tekstur hvar vgran skal leverast.

Ta veitari er valdur, og feltini i ovara parti eru Utfylt sum ein ynskir, skal trystast 4 GOYM.

Sidan ber til at gera vgrulinjur vid at trysta 8 STOVNA og nyggjur rutur opnast.

Vel vgru, og nggd og sidan OK.
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ra Stovna / Restta sedlalinju l = | 5 ﬂ1
@ Vera () Tekstlinja
Varunummar: E]
Mawvn
Mazgd: 100 Eind: stk -
Eindarprisur: v MVEG: 0,00
Avslattur 30 MVG Kr.:
Dagfesting: 11-09-2014 Prisur u/MVG:
Kostprisur: v MVG: 0.00
«©@
h

So eru nakrir mgguleikar at velja i millum.
Fakturera, skriva Ut ella senda keypsordran vid teldupost sum bilegging.

Eisini er mgguligt at goyma og so lata aftur.

Verdur hetta gjgrt ber til at gera fleiri keypsordrar (bileggingar) og sidan fakturera ella avrita, senda
ella utskriva bileggingar fyri fleiri keypsordrar samstundis fra keypsordrayvirlitinum.

Avrita sedil

&
B

A ) Utskriftir

.;ﬁ Ordrabilegging
.;ﬁ Qrdrabilegging teldupast

r
E Keypsordri
Crdranummar 1600012 Status: Opin
jetaranummar 2100002 [u|  EL-priserdk Navn: EL-priser.dk
leitaranummar 2100002 E] EL-priser.dk Umbigis: EE
A :
ressa Bidimerki: O
Faktura upph v/Mvg: 25.000,00
2450 Kgbenhavn ;
= MVGt 5.000,00
Danmark
Crdradata: 11-09-2014
[Tekstur. Lev. Adr. : EIMSKIP, Havnegade 2, port 1-5, DK-9000 Arhus
Verunr.  Mavn Negd Eind Prisur Avslattur Upph=dd
20100001  Kontaktir vid jord 200,00 stk 100,00 0,00 20.000,00
||_:-...'-Stovna| [E,/Broy‘ta] [,; Strika]

Angra ] IGoym og lat aftur

Legg til merkis!

T4 ein keypsordri verdur faktureradur, verdur ein goymslubdking gjgrd. Bilegginging verdur

utreidslufgrd og veitarin krediteradur.

Hevur ein vidheft skjgl, so er mgguligt at vidhefta fakturan fra veitaranum til bokingina.
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Adrenn mgguligt er at fakturera ma bidimerki strikast. Jmbigis:
Relkv. nr.
Salufalk: DEMO
Bigimerki o
s . i =
Ta valt verdur at fakturera, skal fakturerings m [ — | =] |_ﬂh]

dagfesting asetast og veljast skal um
keypsfakturin skal prentast ella sendast vid

telduposti. Dagfesting: | 1'::{"39'2':'14 |
Vanliga skal flugubein ikki verda i, ta Teldupostur: [
keypsfakturin verdur faktureradur, ti tu feert ein

Prenta:

faktura sendandi fra veitaranum.

Um flugubein er i badum feltum, verdur [."-'-.ngral Dk
keypsfakturin sendur vid telduposti til teir
veitarar, har tad er uppsett i kontuupplysingar L
og restin av fakturunum verda printadir.

Minnst til!

At tann dagfesting sum verdur brukt sum fakturerings dagfesting, avgerd hvat tidarskeid
keypsfakturin endar i.

Bdkingin fer beinleidis i hgvdusjournal.

10
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e  Gjordir keypsfakturar, keypsordrar (Bileggingar) v.m.

Gjgrdir Keypsfakturar kunnu altié heintast aftur, sendast umaftur, krediterast ella avritast til
nyggjan keypsordra .

Sama er galdandi fyri Keypsordrar.

Ger soleidis: Vel DAGLIGT->KEYPSORDRAR/KEYPSFAKTURAR.

Nummar Dagfesting Kontunr ~ Navn Tekstur Total Bidimerki Ordranumi r ‘Fi\turog funkur
] 013 ".\.2 ""_." -] .0 ."I 000
1500013 11-09-201 2100002  El-priserdk 25.000,00 1900015 ﬁ Fankur N
1500012 09-08-200 2100002  El-priserdk Lev. Adr. : EIMSKIP, Havnegade 2,p  25.000,00 1900013
1500011 11-09200 2100002  El-priserdk Lev. Ad. : EIMSKIP, Havnegade 2,p  25.000,00 1900012 @ Endutes
1500010 11-08-201 2100002  El-priserdk 25.00000 1900011 H Kreditera keyp
1500009 01-08-201 2100002  El-priserdk 375000 1900009 [ Avita tl ordra
) Utskriftir
@ Keypsfaktur
d—j Keypsfaktur teldupost

11



