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Roknskaparskipan LF2014

Roknskaparskipanin er uppbygd i tveimum: m =

- Uppseting av roknskapi Rl 0 Uit
Uppseting av roknskapi verdur vanliga bert g ; ;

gjort einaferd, ti tu ynskir at hava somu
uppstilling hvgrjaferd ein roknskapur skal Kentolisti Bokingar Budget | Tilbod Crdrar Fakturar
gerast. To ber til at hava fleiri uppstillingar.

Broyting i uppstilling er bara um nyggjar Bokhald

kontoir eru stovnadar, og so skulu taer vid |

uppstillingina.

. Utskriftir
Her verdur sagt hvat skal Utskrivast hvgr manadur/ar ella mgguliga onkur samanbering.

Td alt er uppsett, er bert neydugt at dagfera utskrivingar kriteriuni, Endurlesa roknskapartglini, mgguligvis
reetta utskrivingartidarskeid og sidan utskriva. Vegleidingin til hetta er punkt. 9-11.

UPPSETING AV ROKNSKAPI:

Vel Roknskap, sidan Uppseting.
1. Stovna uppseting—3aset navn:
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2. Stovna brukarar og gev atgongd til uppseting:
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3. Stovna linjur i roknskapinum

Sidan skulu linjurnar i roknskapinum stovnast og kontur skulu tilknytast.
Fyrst skal RAKSTUR + OGN + SKULD stovnast
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Sidan skulu allar linjurnar stovnast og navngevast, og veljast skal um tad er ein yvirskrift ella kontur
skulu tilknytast ella um tad er ein samanleljing t.d. SUM1
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4, Tilknyt konti til linjurnar.
Vel um tad skal verda dbdlkad, debit ella kredit.

Debit og Kredit verdur vanliga bara nytt, ta linjur/bdlkar skulu gerast til ognarar ella skuldarar.

Ger soleidis: Markera linjuna t.d Sgla->Markera konti sum skulu tilknytast->flyt fra Obélkad til Bélkad
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Halt 4fram at stovna linjur og tilknyta kontur til allar kontur eru bélkadar.
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5. Rokna saldo. (Hjalp ta konti skulu tilknytast linjur )
Teigurin saldo visir saldoina 4 kontoini i dag.
Mgguligt erat siggja saldoina pr. annad dato ella tidarskeid, tad kann verda ein fyrimunur ta

uppstillingin skal verda gjgrd eftir einum adur gjgrdum roknskapi.

Ger soleifis: Vel ROKNA SALDO & KONTOLISTA->Vel tidarskeid/dato->Rokna
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LYKLAT@L

Mgguligt at gera lyklatgl fyri roknskapin.
Fyri at gera lyklatgl so er fyrst neydugt at stovna grundtgl og sidan er gera formlarnar fyri lyklatglini.

Sidan skulu grundtgl og lyklatgl tilknytast til linjurnar i roknskaparuppstillingini.

6. Grundtgl
Grundtgl eru grundarlagi i formulum til lyklatgl.

Stovna grundtgl
Ger soleidis: Vel GRUNDT@L->Stovna->Skriva navn i linjuna->ENTER

| AN Mo r Ml
Caligt Roirmsiap Listar Urrit Bespard Ao Uppaeting ﬂ Grundtal E@g
|; b Gundal | o .
Uppseting lelsu;hlr (- == % Navn
Urslit &8renn rentur
Ll Cgn
Grundtsl L
Umsetningur
Eginagn
Bruttovinningur
m @I EI @ [Stovnal [Broytal [Strika]
4

Halt afram at stovna grundtgl til tey tu ynskir eru gjgrd, vel sidan gevast.

Knyt grundtglini til kontolinjurnar.
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7. Lyklatgl
Ger formlarnar til ymsu lyklatglini

Ger soleidis: Vel lyklatgl->Stovna
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"I Frymil til ykiatal ==
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UTSKRIFTIR:

Stovna utskrift og aset eftir hvgrjum treytum skrivast skal ut:
Utskriftin verdur ikki goymd um ongi kriteriur eru stovna.

8. Stovna utskrift

Ger soleidis: Vel Utskriftir->Stovna->Innset navn->Goym.

Her ber eisini til at dseta Forsidutekst og m@guliga fragreiding til sidstu sidu i roknskapinum.
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9.  Aset kriteriur fyri Gtskriftina

Hvgr linja sum verdur stovnad, er ein kolonna i Utskriftini.
Megguligt er at gera négvar linjur.

Aset hesi kriteriur.
. Navn
o Slag
Skulu tglini heintast eftir dato, tidarskeid, fra budgettinum ella er tad ein samanseting.
) Saldo ella rgrslur:
Saldo er t.d tgl pr. ultimo juni.
Rerslur er t.d. bert juni.
) Vel sidan dato ella tidarskeid.
) Dimension
Verda dimensidnir nyttar, er mgguligt at velja fyri hvgrja dimensidn uUtskriftin skal vera.
) Upphaedd, Valuta ella Hagtgl
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[ Sxers Aeris [ trEs

Hamn Undeet | Bedianar

L [LTSTRR—

Aset navn: Verdur heitid 4 kolonnuni
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Vel slag:
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Vel saldo ella rgrslur:
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Vel pr. hvat tidarskeid/dato, saldoin skal visast:
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Vel um upphaedd, valuta ella hagtgl skulu visast:
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¥
MNavn Slag

NU eru 2 linjur stovnadar,
Mgguligt er at gera fleiri, so nu gera vit eina samanbering, munin millum veruliga Ursliti pr. Juni og budgettid.

WStovna LJBrcu}ft HStrikau

Mavn Slag
1 Juni Tidarskeid ~ * |Saldo  ~| 2014-06 » | I [Dimensionir| [Upphadd ~
2 Budget Juni \Budget « |[Praniagt 22.04. + | [fra-titmdr ~|[1 ~|[6 ~ | [Dimensioni]
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H“Stcwna HBroyt |7‘Strih:a.m
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10. Endurles roknskapartgl

Tad er bert neydugt at endurlesa roknskapartgl um teksturin “Nyggjar bdkingar eru gjgrdar” saest.

Ger soleidis: Tryst 8 Endurles roknskapartgl.
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11. Prenta roknskap

Ger soleidis:
Vel UTSKRIFTIR->Vel Gtskrift->Vel Roknskaparuppstilling->Vel adrar visingar og filtur->Prenta

{ dgminum her, ynskija vit at siggja lyklatglini og tekstin, umframt at skuffubdkingar skulu vid.
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